Anlage 3 zum Betreuungsvertrag

HAUSORDNUNG

des Evangelischen Kinder- und Familienhauses St. Katharinen

Anschriften und Ansprechpartner

Evangelisches Kinder- und Familienhauses St. Katharinen
Frébelweg 1
01723 Kesselsdorf

Trédger:

Ev.-Luth. Kirchspiel vertreten durch: Pf. Volker Geisler, Pfarramtsleitung
Wilsdruffer Land

Kirchplatz 3

01723 Wilsdruff

Ansprechpartnerin: Stefanie Willuhn
Telefon: 035204 / 48225
Email: kinderhaus-ausschuss@kirche-wilsdruff.de

Leitung: Dipl. Pad. Kety Blimel
Tel. Nr.: 035204/393730
Email: info@kinderhaus-kesselsdorf.de

Elternbeirat: siehe Aushang

Aufnahme

Der Aufnahme in das Evangelische Kinder- und Familienhaus geht der schriftiche Antrag auf einen Betreu-
ungsplatz voraus. Die Krippenplatze werden in Abstimmung mit dem Betreuungsbedarf der Stadt Wilsdruff
vergeben. Grundsatzlich erhalten nur Kinder einen Krippenplatz, deren Personensorgeberechtigten (nachfol-
gend ,Eltern“ genannt) eine Arbeitsstelle bzw. einen Ausbildungsplatz vorweisen kénnen.

Im Evangelischen Kinder- und Familienhaus werden Kinder von 1 Jahr bis zum Schuleintritt betreut. Platze
werden in den Monaten August und September besetzt. Oftmals werden auch innerhalb eines Jahres, Platze
im Kinderhaus frei. Hierfir gibt es die Mdglichkeit der Warteliste, wo jene Kinder nachriicken kénnen, welche
zunachst eine Absage bekommen haben.

Die Aufnahme des Kindes in die Kindertagesstatte ist nur mdglich, wenn die Eltern durch Vorlage einer arztli-
chen Bescheinigung Uber die gesundheitliche Eignung des Kindes die Unbedenklichkeit der Aufnahme nach-
weisen.

Eingewéhnung
Der Eintritt in eine Kindertageseinrichtung bedeutet fir viele Kinder die erste langerfristige Trennung von be-

kannten und geliebten Bezugspersonen. Auch die Eltern missen sich an die neue Situation der zeitweiligen
Trennung von ihrem Kind gewdhnen. Deshalb geht im Evangelischen Kinder- und Familienhaus Kesselsdorf
der Betreuungszeit gemaB Betreuungsvertrag eine mindestens zweiwdchige Eingewdhnungszeit voran. Wir
empfehlen allen Familien, diese Zeit fir mindestens ein Elternteil freizuhalten und dem Kind wie auch den
Eltern einen sanften Ubergang in das Kinderhausleben zu erméglichen.

In der Eingewdhnungszeit finden individuell vereinbarte kurze Aufenthalte des Kindes gemeinsam mit einem
Elternteil im Kinderhaus statt. Der/ die kinftige Bezugserzieher(in) des Kindes (gemaB der Konzeption nach-
folgend padagogische Begleiter(in) genannt) sowie die Leitungsperson haben Ruhe und Zeit, mit der Familie
die Eingewbhnung zu gestalten und stehen fir Fragen und zur persénlichen Begleitung zur Verfigung.
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Betreuungs- und SchlieBzeiten

Das Evangelische Kinder- und Familienhaus hat Montag bis Freitag von 7.00 — 17.00 Uhr ge&ffnet.

Té&glich zwischen 8.15 und 8.45 Uhr ist Frihstlckszeit. In dieser Zeit werden keine Kinder aufgenommen. Zwi-
schen 7 — 8.10 Uhr bzw. 8.45 — 9 Uhr ist die Zeit, wo Sie lhre Kinder in die Gruppen bringen kénnen. Die
Betreuungszeit beginnt spatestens 9 Uhr.

Betriebsruhe besteht grundsatzlich
- inder Zeit vom 24.12. bis 31.12 eines Jahres
- aneinem Tag im Jahr zur Durchfiihrung einer Mitarbeiterklausur

Eine feststehende kinderhausfreie Zeit hat jedes Kind individuell wahlbar wahrend zwei zusammenhangender
Wochen innerhalb der Schulferien im Sommer.

An Briickentagen wird eine Bedarfspriifung gemacht, nach welcher sich die Offnung oder ggfls. SchlieBung
richtet.

Die Bekanntgabe aller weiteren SchlieBtage eines Jahres aufgrund von gesetzlichen Feiertagen erfolgt zum
15. Dezember des jeweiligen Vorjahres.

Bei Betreuungsbedarf wahrend der SchlieBzeiten unterstiitzt das Ev. Kinder- und Familienhaus Sie bei der
Suche nach Alternativen.
Mégliche Betreuungszeiten in der Einrichtung sind: 4,5 h (7.30-12.00), 6h, 7,5 h, 9 h, in Ausnahmeféllen 10 h.

Besteht ein unangemeldeter Betreuungsbedarf langer als der reguldre Stundensatz von 9 h, bedeutet dies fir

die Familie einen finanziellen Mehraufwand von 15,00 Euro pro Stunde. Die Betreuungszeit ist im Anhang Nr.
2 des Betreuungsvertrages verbindlich festzulegen.

Elternbeitrag/Essengeld

Um den Kindern eine gute Grundlage fiir ihre Entwicklung zu geben, legen wir Wert auf eine gesunde und
ausgewogene Erndhrung. Frihstick, Mittagessen und Vesper werden von uns bereitgestellt und frisch ange-
boten. Alle Kinder erhalten das gleiche Essen aus der Vollwertkiiche. Essen und Getrénke sind nicht von zu
Hause mitzubringen.

Je nach Bring- und Holzeiten stehen folgende Verpflegungsméglichkeiten zur Verfigung:
- Frihstick
- Mittagessen
- Vesper

In einem Anhang des Betreuungsvertrages ist fir jedes Kind individuell die Nutzung der Verpflegungsleistun-
gen festgehalten.

Der monatliche Betrag fiir die Verpflegung wird nach dem tatsachlichen Verbrauch abgerechnet.

Bei entschuldigtem Fehlen des Kindes (Meldung bis 7.30 Uhr) werden - mit Ausnahme der Kosten fir das
Frihstiick am 1. Tag des Fehlens - keine Kosten berechnet.

Das Essengeld ist bis zum 3. Werktag des Folgemonates im Lastschriftverfahren oder bar zu zahlen. Um den
Verwaltungsaufwand gering zu halten, empfehlen wir die widerrufliche Zustimmung zum Lastschrifteinzug.

Erziehungspartnerschaft

Um allen Kindern und Familien eine bestmégliche Begleitung zu gewahrleisten, ist das Kinder- und Familien-
haus auf die Unterstiitzung und Mitwirkung der Eltern angewiesen.

Aufgaben und Pflichten des Ev. Kinder- und Familienhauses Kesselsdorf
a) Aufsichtspflicht/Abholberechtigte Personen

Die Aufsichtspflicht im Ev. Kinder- und Familienhaus beginnt, wenn das Kind bei Beginn der Betreuungszeit
der/dem Dienst habenden padagogischen Begleiter(in) Ubergeben wird und endet, wenn die Eltern bzw. die
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benannten Abholberechtigten sich bei der/dem Dienst habenden padagogischen Begleiter(in) zum Abholen
des Kindes melden.

Bei Anwesenheit der Eltern (z.B. Veranstaltungen in der Einrichtung) Gbernehmen diese selbst die Verantwor-
tung und Aufsichtspflicht fir inr Kind.

Wird ein Kind nach der vereinbarten Betreuungszeit nicht abgeholt, erfolgt der Versuch die Eltern telefonisch
zu erreichen. Ubersteigt die nicht vereinbarte Betreuungszeit 15 min, ergeben sich zuséatzliche Betreuungskos-
ten pro angefangene Stunde in H6he von 15,00 Euro. Wird das Kind mehr als dreimal nach der vereinbarten
Betreuungszeit abgeholt, &ndert sich die Betreuungszeit automatisch auf den nachst hdheren Stundensatz.

Die Aufsicht Uber das Kind auf dem Hin- und Riickweg zu und von der Kindertagesstatte obliegt allein den
Eltern.

Der Trager des Kinder- und Familienhauses und sein Personal haben grundsatzlich ihre Pflicht erfiillt, wenn
sie das Kind in der vereinbarten Weise aus der Einrichtung entlassen.

a) Abholberechtigte Personen

Solange das Kind von der Kindertagesstétte abgeholt wird, muss festgelegt werden, wer zur Abholung berech-
tigt ist. Hierf(rr ist die Anlage 6 zum Betreuungsvertrag ,Abholberechtigte Personen“ von den Eltern auszufl-
len. Die benannten abholberechtigten Personen muissen sich ausweisen, damit der/die diensthabende pada-
gogische Begleiter(in) das Kind Ubergeben kann. Nicht in Anlage 6 benannten Personen kann das Kind nur
Ubergeben werden, wenn eine schriftliche Mitteilung mit Angabe des Namens der Person, Datum um Uhrzeit
der gewlnschten Abholung sowie Unterschrift mindestens eines sorgeberechtigten Elternteils vorliegt.

Das Kind darf den Weg von und zur Kindertagesstatte nur allein gehen, wenn der Kindertagesstatte eine
schriftliche Bescheinigung der Eltern mit Angabe von Datum und Uhrzeit vorliegt.

b) Mitteilungspflicht

Erkrankt oder verletzt sich das Kind in der Kindertagesstatte, werden die Eltern umgehend telefonisch benach-
richtigt. Im Notfall werden MaBnahmen im Interesse des Kindes mit nachfolgender Information an die Eltern
eingeleitet.

c) Padagogische Betreuung

Alle padagogischen Mitarbeiter(innen) handeln gemé&B der Konzeption sowie auf Basis des Sachsischen Bil-
dungsplans. Uber die Entwicklung des Kindes gibt die/der Bezugsbegleiter(in) regelméaBig und auf Wunsch der
Eltern Auskunft.

Aufgaben und Pflichten der Eltern

a) Zahlungspflicht

Die Eltern sind zur Zahlung des vereinbarten monatlichen Elternbeitrags und im Fall der Teilnahme ihres Kin-
des an der Verpflegung im Kinder- und Familienhaus zur Zahlung des Essengeldes gemaB Verbrauch ver-
pflichtet.

b) Mitteilungspflichten und -empfehlungen

- Bei schweren Erkaltungskrankheiten, Erbrechen, Durchfall, Fieber, Augen- und Hautkrankheiten, Ver-
lausung oder bei Erkrankung des Kindes oder eines Familienangehdrigen an einer Ubertragbaren
Krankheit nach § 45 Bundesseuchengesetz (z.B. Diphtherie, Masern, Keuchhusten, Hirnhautentzin-
dung, Mumps, Rételn, Scharlach, Salmonellen) ist dem/der Leiter(in) bzw. dem/der diensthabenden
pad. Begleiter(in) unverziglich Mitteilung zu geben.

- Nach einer derartigen Erkrankung ist der Besuch der Kindertagesstatte erst wieder mdglich, wenn eine
schriftliche arztliche Unbedenklichkeitserklarung vorliegt.

- Auch bei sonstigen Krankheiten ist das Kind zu Hause zu behalten. Bei Verdacht auf eine Erkrankung
kann die Leitungsperson bzw. die/der Dienst habende padagogische Begleiter(in) verlangen, dass das
Kind vor einer weiteren Betreuung einem Arzt vorgestellt wird. Die weitere Betreuung des Kindes er-
folgt erst, wenn der Nachweis des Arztbesuches vorliegt.

- Allergien missen durch eine arztliche Bescheinigung angezeigt werden.

- Eine Medikamentengabe durch die pad. Begleiter(innen) erfolgt nur auf schriftliche arztliche Anord-
nung geman der Empfehlung des Staatsministeriums flr Soziales.

- Unfalle auf dem Hin- und Rickweg zu und von der Kindertagesstétte mit der Folge einer arztlichen
Behandlung des Kindes sind dem Trager des Ev. Kinder- und Familienhauses mitzuteilen.

- Fehlzeiten teilen die Eltern bitte bis 7.30 Uhr des jeweiligen Fehltages mit.
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Empfehlungen zur Mitwirkung im Rahmen der Erziehungspartnerschaft

Die Eltern bevollmé&chtigen sich gegenseitig zur Entgegennahme und Weiterreichung aller Erklarungen, die
aufgrund dieses Vertrags an sie ergehen. Sie bevollm&chtigen alle Personen, die das Kind bringen oder abho-
len, diese Erklarungen entgegenzunehmen.

Um sich tber Termine, Ereignisse und wichtige Meldungen des Tragers, der Einrichtung oder weiterer Behor-
den und Institutionen zu informieren, nutzen alle Eltern die entsprechenden Aushange in der Einrichtung.

Entwicklungsgesprache

Das Team des Evangelischen Kinder- und Familienhauses |adt alle Eltern innerhalb eines Jahres mindestens
zweimal in der Krippe und einmal im Kindergarten zu einem persénlichen Gespréch mit der/dem Bezugsbe-
gleiter(in) sowie bei Bedarf mit der Leitungsperson ein, in welchem die Entwicklung des Kindes in der Einrich-
tung und gemeinsame Ziele der Erziehung und Begleitung Thema sind.

Elternmitarbeit

Damit das Ev. Kinder- und Familienhaus den ihm Ubertragenen Bildungs- und Betreuungsauftrag zur Zufrie-
denheit aller Nutzer erflllen kann und der Kontakt der Familien zur Einrichtung gestérkt wird, bittet das Haus
alle Eltern, entsprechend ihrer persénlichen Ressourcen insgesamt 12 Stunden im Jahr die Arbeit des Kinder-
und Familienhauses zu unterstitzen. Mdgliche Unterstitzungsleistungen kénnen mit dem Elternbeirat und der
Leitung abgestimmt werden. Als Ersatz fur nicht geleistete Stunden der Elternmitarbeit in einem Jahr, zahlen
die Familien EURO 5,00/Stunde.

Das Ev. Kinder- und Familienhaus freut sich dariiber hinaus tber die Teilnahme an Veranstaltungen im Rah-
men der Familienbildung.

Tageslauf

Der Tag gliedert sich in freie Spiel- und Lernzeiten sowie feste Zeiten in Bezugsgruppen. Jedes Kind hat eine
Bezugsgruppe mit einem zugehdrigen Aufenthaltsraum, Garderobenbereich und Sanitarraum. In den entspre-
chenden Bezugsgruppenraumen nimmt das Kind das Mittagessen ein und halt Mittagsruhe. Weitere gruppen-
interne Aktivitdten entwickeln sich bedarfsabhéangig, z. B. das gemeinsame Geburtstagfeiern.

Soll ein Kind effektiv die Spiel- und Lernzeiten am Vormittag nutzen kénnen, empfehlen wir die Ankunft im
Kinder- und Familienhaus bis spatestens 9 Uhr.

Frihstiickszeit ist von 8.15 — 8.45 Uhr. In dieser Zeit nehmen die Kinder in kleinen Gruppen individuell das
vom Kinder- und Familienhaus gestellte Frihstick ein.

Mittagessen gibt es im Krippenbereich ab 11.15 Uhr und im Kindergartenbereich ab 11.30-11.45 Uhr. Mit-
tagsruhe ist von 12.00-14.00 Uhr (Krippe) und 12.30-14.00 Uhr (Kindergarten). Mittagskinder bitten wir bis
spéatestens 12.15 Uhr abzuholen. Kinder, die mittags nicht schlafen kénnen oder auf Wunsch der Eltern nicht
schlafen sollen, ruhen sich in den Gruppenrdumen auf den Matten aus und kénnen ab 13.30 Uhr in einem
separaten Raum am Wachkinderangebot teilnehmen.

Am Nachmittag kénnen die Kinder ab 14.00 Uhr abgeholt werden. Vesperzeit ist von 14:30 — 15.00 Uhr in der
Sommerzeit und 15.30 — 16 Uhr in der Winterzeit (Stichtag Uhrenumstellung).

Was jedes Kind von zu Hause braucht:
- feste Hausschuhe, die ein Kind leicht bedienen kann bzw. Stoppersocken
- 1 Matschhose, 1 regenfeste Jacke oder Regencape
- 1 Paar Gummistiefel
- 1 Beutel mit Wechselsachen je nach Erfahrung und Bedarf des Kindes (wir empfehlen, mindestens 1-2
mal Unterwasche, Strumpfhose, Oberteil, ggf. Schlafanzug)
- 1 Schlafanzug (wéchentlicher Wechsel)
- 1 Bettdecke, 1 Kopfkissen
- 2 Bettbeziige, Kissenbeziige (monatlicher Wechsel)
- 1 Zahnbirste (Wechsel alle 2 Monate)
- 1 Kamm oder Birste
- ausreichend Windeln und individuell vertragliches Hautpflegemittel bei Kindern, die gewickelt werden
- 1 Beutel mit Turnkleidung, bequeme Hose, T-Shirt oder Sweatshirt, leichte Turnschuhe oder Stopper-
socken (monatlicher Wechsel)
- 1 Kuscheltier, Schmusetuch o.4.
Auf das regelmé&Bige Wechseln der bendtigten Utensilien bitten wir alle Eltern selbst zu achten, unterstitzen
aber gern mit entsprechenden Erinnerungen.
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Kriegsverherrlichende Spielsachen wie Waffen oder Panzer sowie elektronisches Spielzeug sind im Evangeli-
schen Kinder- und Familienhaus nicht erwiinscht.

Wir weisen darauf hin, dass die Einrichtung nicht fir verlorengegangene oder kaputte Kleidung sowie weitere
private Gegenstdnde des Kindes haftet. Zur Erleichterung des Wiederfindens empfehlen wir eine eindeutige,
haltbare Kennzeichnung aller mitgebrachten Dinge mit dem Namen Ihres Kindes.

Sicherheitsvorkehrungen

Unfallschutz

Das Kind ist wahrend der Betreuung in der Kindertagesstatte entsprechend den Versicherungsvertrdgen des
Tragers mit der Unfallkasse auf dem direkten Weg zu und von der Kindereinrichtung und wahrend aller Veran-
staltungen im Zusammenhang mit dem Besuch der Kindertagesstéatte (Ausfllige, Feste) unfallversichert. Der
Versicherungsschutz beschrénkt sich auf Personenschéden.

Jede(r) Mitarbeiter(in) des Evangelischen Kinder- und Familienhauses verfligt Uber eine regelmaBig aufzufri-
schende Ausbildung in Erster Hilfe sowie Uber einen Gesundheitsausweis.

Brandschutz

Das Rauchen ist in den R&umen und auf dem gesamten Gelédnde des Evangelischen Kinder- und Familien-
hauses nicht gestattet.

Der Umgang mit offenem Feuer in den Raumen ist nur unter Aufsicht einer erwachsenen Person gestattet.

Die Ortliche Feuerwehr iibernimmt regelmé&Bige Notfalliibungen mit allen Anwesenden der Einrichtung.
Fluchtwege

Die Fluchtwege sind ordnungsgeman gekennzeichnet.

Alle erwachsenen Nutzer und Mitarbeiter(innen) des Evangelischen Kinder- und Familienhauses haben dafir
Sorge zu tragen, dass die Fluchtwege jederzeit freigehalten sind.

Regelungen fiir Gaste des Kinder- und Familienhauses

Grundsatzlich gilt diese Hausordnung fir alle Gaste des Kinder- und Familienhauses.
Gastkinder, die voriibergehend in der Einrichtung betreut werden sollen, schlieBen bei entsprechender Platz-
kapazitat einen befristeten Betreuungsvertrag ab.

Kesselsdorf, am

Personensorgeberechtigter
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